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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

1.

Jogszabalyi hattér

e Az oktatasi igazolvanyokrol sz6lé 362/2011. (XIl. 30) Korm. Rendelet (tovabbiakban:
R.),

e A kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz6lé 85/2007. (IV. 25)
Korm. rendelet,

e A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.
Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatdsi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-
rendszer) specifikacidinak megfeleld igazolvany, amelynek az — intézmény neve —
(tovabbiakban: Intézmény) igényelhet.

Fajtai: a) didkigazolvany

Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel
(a Tovédbbiakban adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok
védelmének rendjérdl sz616 kormdanyrendelet hatdlya ala tartozik.

A kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

Az Intézmény feladatai

Az intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon belll

e részt vesz az oktatdsi igazolvanyok igénylésében,

¢ bevonja az érvénytelen oktatdsi igazolvanyokat,

e vezetGje kijeloli az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabdlyban
el6irt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelés személyt,

¢ vezeti az alabbi nyilvantartast - az igénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozé adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi
azonositoéjat,

- az érvényesit6 matricak megrendelésének tényét és idejét,

- a megrendelt érvényesité matricdk megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatdsi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité

- matrica sorszamat

- az oktatasi igazolvany bevondasanak okat, tényét és idejét

- az oktatdsi igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,

- a megfizetett dijakat (az oktatasi igazolvany dija 1400 Ft, az érvényesit6 matrica
elvesztése esetén 3500 Ft dijat kell megfizetni)
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4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:
a) az oktatdsi igazolvanyra jogosité jogviszony fenndllasanak ideje alatt,

b) az elvesztett, megsemmisiilt, megrongdalédott oktatdsi igazolvany helyett
igényelhetd.

Amennyiben a kdzrem(ikodé intézmény adataiban valtozds kovetkezik be, és ez a
valtozds az oktatdsi igazolvanyokhoz kapcsolddd jogokat és kedvezményeket nem
érinti, a jogosult nem koteles Uj oktatdsi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl
egyidejlileg csak egy érvényes oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a pedagdgus
munkakorben dolgozdnak egyidejlileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

5.1. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése

362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2014.03.14

- 37. § (1) A tankoteles tanuldk didkigazolvanya érvényesité matrica nélkil is
érvényes azon tanévet kdvet6 oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a
tankoteles kor felsé hatarat betolti.

2012. szeptember 1-jét6l a tanuldk tankotelezettsége annak a tanévnek a végéig
tart, amelyben 16. éviiket betoltik (a sajatos nevelésiigény( (SNI) tanuldk
kivételével).

Az Intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel6 felé
tett, 10 napon beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesité matrica tartalmazza érvényességének id6tartamat, valamint a
kdznevelésben a matrica sorszamat.

Az oktatdsi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesit6 matricdkat az
Intézmény koteles megrendelni az érvényesité matrica igényl6lapjanak
kitoltésével és annak az Oktatasi Hivatal részére elektronikus uton térténé
eljuttatasdval julius 15-ig. az Oktatasi hivatal gondoskodik a megrendelések
teljesitésérdl postai uton, a koznevelésben szeptember 1-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesité matricdkat rendelhet
megrendelésének elektronikus Uton az adatkezel6h6z torténd eljuttatasaval.
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Ezeket a megrendeléseket az Oktatasi Hivatal az atvételt kdvetd 30 napon beliil
postai Uton teljesiti. Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica
sorszamat az Intézmény koteles az érvényesités hataridejétél szamitott 10 napon
belll az igényléshez alkalmazott elektronikus fellileten keresztiil az Oktatasi
Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesit6 matricakat az Intézmény a
tanévet kévet6 november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdél és a
megsemmisitett matricak darabszamardl a kozrem(ikddd intézmény
jegyz6konyvet vesz fel, amit koteles irattarban megdrizni.

5.2 Az oktatasi igazolvany bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat
felszdlitani a kordbban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgdltatdsdra —a
kovetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosité jogviszony megsz(inik,

b) azigazolas kiadasakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon belil darabolassal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrél készitett jegyz6konyvet meg6rizni. A
bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositdjat a kozrem(ik6dé intézmény a
bevonast kdvet6 8 napon belil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal
meghatarozott médon.

5.3 Jogviszony lezarasa utan kiadott igazolas

Az oktatasi igazolvanyokrol sz6lé 362/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet 21. § (3)
bekezdése szerinti Igazolas kiallitdsara szolgadlé menilipont. Az Igazolas
érvényességének ideje a jogviszony |. félév végén torténd megsziinése esetében
marcius 31. napja, a jogviszony Il. félévben torténé megszlinése esetében oktdber
31. napja.

6. Az oktatasi igazolvany kezelésének felel6si strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi
szint(i feladatokat az intézményvezetd latja el. Gondoskodik az oktatasi
igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérél és az oktatdsi igazolvannyal
kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos (az érvényesit6
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matricak esetében elzart), mas szdmdra hozza nem férhetGen torténd tarolasardl,
elektronikus mentéséral.

8. Zaro rendelkezések
A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé

kell tenni. Jelen szabdlyzatot az intézmény oktatdtestiilete 2022. szeptember 1-én
megismerte, a benne foglaltakkal egyetért.

Kistarcsa, 2022. szeptember 01.





